
  

คู่มือมาตรฐานวธีิการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การขออนุญาตประกอบกจิการและดําเนินการสถานพยาบาลประเภททีไ่ม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (คลนิิก) 

 
 ยืน่คาํขอพร้อม               

เอกสารหลกัฐาน 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบคาํขอ

และเอกสาร (1วนัทาํการ) 

ไม่ครบถว้น/ไม่ถูกตอ้ง 

ช้ีแจง/แนะนาํเพ่ิมเติม 

ครบถว้น/ถูกตอ้ง 

ลงเลขรับหนงัสือของกลุ่มงานฯ 

ส่งคืนคาํขอ 
แกไ้ขครบถว้น 

ถูกตอ้ง 
ขออนุมติัออกตรวจสถานท่ี 

ออกตรวจสอบสถานท่ี  
(60 วนัทาํการ) 

ถูกตอ้ง ไม่ถูกตอ้ง 

เสนอผูอ้นุญาตลงนาม 
(5 วนัทาํการ) 

ช้ีแจง/แนะนาํ/แกไ้ข 

ส่งภาพปรับปรุง 
แกไ้ขทางไลน์           

หรืออีเมล ์

บนัทึกขอ้มูลในระบบสถานพยาบาล

เพ่ือออกใบอนุญาต 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
ในใบอนุญาตท่ีลงนาม 

ชาํระค่าธรรมเนียมและ               

จ่ายใบอนุญาต (1 วนัทาํการ) 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม 67 วนัทาํการ 


